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полоясение
об организации замены уроков, занятиЙ внеу

занятий, проводимых специалистами служб
педагогического и социального сопровождения за отсутствуюlцих

педагогических работников и специалистов ГБОУ <<IIIкола М 1383>

1. С)бщие положения.
1.1 Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом
N 273-ФЗ (Об образовании в Российской Федерации>>, Уставом
Госуларственного бюджетного общеобразовательного учреждения города
Москвы (Школа Ns 1383), Положением об оплате труда и регламентирует
порядок замены уроков, занятий внеурочной деятельности, занятий,
проводимых специztлистами службы психолого-педагогического и

соци€lльного сопровождения (далее СППиСС) и оплаты труда в случае
отсутствия учителя, специ€rлиста Спписс на занятиях в соответствии с

расписанием, составпенным по учебному плану, расписанию внеурочной

деятельности и расписанию занятий специ€lлистов Спписс.
2. Порядок замены.
2.1. В целях обеспечения качества образовательного процесса, выполнения
государственных образовательных программ по предметам учебного плана,

плану внеурочноЙ деятельности, занятиЙ специztлистов СППиСС, а также в

целях соблюдения интересов и прав всех участников образовательного
процесса в случае отсутствия учителя, специЕlлиста СППиСС IIо

уважительным причинам (больничный лист, административный отпуск, курсы
повышения квалификлll'Ди с отрывом от производства, служебная

командировка по обмену опытом и т.д.), а также по иным причинам (приказ

директора по заявлению о предоставлении дня без сохранения содержания,
прогулу и т.д.) определить следующий порядок замены уроков, занятий
внеурочной деятельности, занятий со специ€Lлистами СППиСС:
2.2. Занятия временно отсутствующих учителей, специ€uIистов СППиСС
как правило, должны замещаться учителями, специЕUIистами СППиСС той же
специальности и квалификационной категории, которым за дополнительно
проведенное количество часов занятий положена почасовая оплата. В тех
случаях, когда такая замена не может быть осуществлена, разреIшается



заменять отсутствующих учителей учителями, преподающими другие

предметы и имеющими высшую, первую квалификационные категории по

должности учитель, а также (соответствие занимаемой должности)) по

должности учитель. Уроки в таком случае проводятся по предмету

отсутствующего учителя согласно составленной замене расписания уроков.
2.З. В случае отсутствия учителя - предметника к замене уроков
привлекаются педагоги, у которых нет уроков согласно расписанию. В
исключительных случаях допускается проведение соединение групп по

rrредметам - информатика, иностранные языки, технология.

2.4. Замена урока, осуществляется в ЭЖД работником назначенным

прик€вом директора (администратором МЭШ).
2.5.

2.6.

Замена занятия с обучающимися с ОВЗ осуществляется тьторами.

Согласно статье 72.2 ТК РФ и Коллективного договора работников
школы администрация может привлекать педагогов на замену уроков в

прик€lзном порядке без согласия, а также на срок до одного месяца

2.7. В случае отсутствия специаJIиста СППиСС и невозможностью

осуществления качественной замены специ€tлистом того же направления

(дефектология) занятие обучающегося с ОВЗ может быть отменено, но на срок

не более 10 (десяти) дней. В случае отсутствия специ€Lлиста более 10 дней
образовательная организация обязана обеспечить проведение у обучаюtцихся

с ОВЗ занятия со специ€tлистами в соответствии с заключением ImMlT(, ППК
используя возможности города (<учитель на замену) и т.д.). Об отмене

занятий информирует обучающегося с ОВЗ и родителя (законного

представителя) обучающегося с ОВЗ.
3. .Щокументальное оформление замены уроков.
3.1. В электронном журнале у учителя, заменяющего урок, открывается

доступ к уроку. Учителъ - предметник, вышедший на замену, в день замены

ведет урок в соответствии с темой, выставляет оценки опроса обучаrощихся,

записывает домашнее задание.

3.2. Администратор МЭШ в конце отчетного месяца деJIает выгрузку

учета замененных уроков из рЕвдела <<Замены>, передает диспетчеру, который

составляет служебную записку с указанием учета общего количества часов

проведенных замен педагогами школы.
З.3. Служебную записку с ук€tзанием замещения занятий с обучающимися
с ОВЗ составляет тьютор. В служебной записке ук€вывается учет общего

количества часов проведенных замен и кто осуществлял замены.

Оплата замены уроков.
Замена уроков оппачивается согласно кПоложению о системе оплаты

4.

4.|.
труда работников в ГБОУ <Школа Jф 1383).



4.2. Уроки, проведенные в период с 1 по 30 число оТЧеТНОГО МеСЯЦа,

оплачиваются при начислении заработной платы за текущий месяц при

предоставлении служебной записки на имя директора школы.

4.з. оплата уроков производитсятопько за уроки, ук€ванные в слух(ебной

записке на имя директора, согласно пункту 2.L.9, настоящего Положения.


